Экзаменационные вопросы

по учебной дисциплине "Программные средства персональных компьютеров"

1. основные функции Windows

2. пользовательский интерфейс Windows

3. основные элементы рабочего стола

4. описание главного меню Windows

5. запуск приложений Windows

6. программа Проводник Windows

7. основные элементы окна Windows

8. операции над окнами Windows

9. упорядочивание окон Windows

10. упорядочивание значков в окне Windows

11. справочная система Windows. содержание 

12. справочная система Windows. мастер ответов

13. справочная система Windows. указатель

14. способы создания документа Word.

15. общие сведения о меню и панели инструментов Word

16. меню "файл" Word: создать, открыть, сохранить, сохранить как

17. меню "правка" Word

18. меню "вид" Word

19. меню "вставка" Word

20. меню "формат" Word

21. меню "таблица" Word

22. меню "окно" Word

23. параметры страницы: размер бумаги, поля, источник бумаги Word

24. форматирование абзаца Word

25. форматирование шрифта Word

26. выделение фрагментов текста Word

27. использование буфера обмена Word

28. поиск и замена текста Word

29. нумерация страниц Word

30. вставка разрыва Word

31. вставка номеров страниц Word

32. вставка оглавления Word

33. вставка объектов и рисунков Word

34. форматирование стилей Word

35. перемещение по документу Word

36. вставка таблицы Word

37. рисование таблицы Word

38. вычисления в таблицах Word

39. маркированные и нумерованные списки Word

40. многоуровневые списки Word

41. диалоговое окно Печать Word

42. опции печати Word

43. диапазон печати Word

44. количество копий и разбор по копиям Word

45. выделение фрагментов текста Word

46. вычисления в таблицах Word

47. колонтитулы  Word

48. сортировка Word

Экзаменационные вопросы

по учебной дисциплине "Программные средства персональных компьютеров"

1. вставка разрыва в документ Word

2. вставка таблицы Word

3. выделение фрагментов текста Word

4. вычисления в таблицах Word

5. диалоговое окно Печать 

6. диапазон печати Word
7. использование буфера обмена Word
8. количество копий и разбор по копиям 

9. меню "формат/абзац/положение на странице" Word.
10. меню "таблица" Word. 
11. меню "окно" Word
12. многоуровневые списки Word
13. нумерация страниц Word

14. опции печати Word

15. параметры страницы: размер бумаги, поля, источник бумаги Word
16. перемещение по документу Word

17. поиск и замена текста Word

18. рисование таблицы Word

19. Форматирование абзаца Word

20. меню "формат/абзац/отступы" Word.

21. Форматирование стилей Word

22. вставка оглавления Word

23. Окно «свойства таблицы» Word

24. меню "таблица/автоподбор" Word.

25. Расстановка переносов Word.

26. маркированные списки Word

27. Нумерованные списки Word

28. меню "вставка/рисунок" Word.

29. меню "вставка/объект" Word.

30. Кнопка "Формат по образцу" Word.

31. меню "формат/шрифт/шрифт" Word

32. меню "формат/шрифт/интервал" Word

1. Автозаполнение Excel

2. Автоподбор ширины, объединение ячеек Excel

3. Автосуммирование Excel

4. Адрес ячейки и ссылки Excel

5. Выравнивание, ориентация Excel

6. Границы, удаление границы Excel

7. Диапазоны Excel

8. Защита ячеек, листов, книг Excel

9. Консолидация данных Excel

10. Абсолютные и относит. ссылки Excel

11. Меню "формат ячейки/число" Excel

12. Меню «Вставка» Excel

13. Меню «Сервис/настройка» Excel

14. Меню Формат Excel

15. Общие понятия Excel

16. Работа с макросами Excel

17. Сортировка Excel.

18. Формат ячейки Excel

19. Форматы данных Excel

20. Формулы Excel

21. Работа с функциями Excel

22. Итоги Excel

23. Автофильтр Excel

24. Расширенный фильтр Excel

25. Меню "формат ячейки/шрифт" Excel

26. Меню "формат ячейки/выравнивание" Excel

27. Меню "формат ячейки/границы" Excel

28. Меню "формат/столбец" Excel

29. Меню "формат/строка" Excel

30. Меню "формат/столбец" Excel

31. Меню "формат/автоформат" Excel

32. Меню "формат/условное форматирование" Excel

